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ACUERDO ADMINISTRATIVO No. 186-2018
LA SECRETARIA NACIONAL DE CIENCIA Y TECNOLOGIA

CONSIDERANDO:

Que la Secretaria Nacional de Ciencia y Tecnologia —SENACYT-, se cre6 mediante el
Decreto No. 63-91 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Promocién del
Desarrollo Cientifico y Tecnolégico Nacional, reformado mediante Decreto No. 38-2006 del
Congreso de la Republica de Guatemala, estd a cargo de un Secretario Nacional, cuyas
atribuciones entre otras, esta la de dirigir el trabajo técnico de la Secretaria.

CONSIDERANDO:

Que mediante el punto Quinto del Acta No. E 01-2018 de la Reunion Extraordinaria del
Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia -CONCYT- de fecha 14 de junio de dos mil
dieciocho (2018), el CONCYT aprobé el Reglamento Organico Interno de la Secretaria
Nacional de Ciencia y Tecnologia -SENACYT- e instruyen a la SENACYT a que contintien
con las gestiones y tramites legales correspondientes.

CONSIDERANDO:

Que la Secretaria Nacional de Ciencia y Tecnologia -SENACYT-, cuenta con una nueva
estructura organizacional con opinién favorable desde el punto de vista técnico al proyecto
de Reglamento Organico Interno de la SENACYT por parte de la Oficina Nacional de
Servicio Civil segun Dictamen No. DPR/2018-021, EXPEDIENTE 2018-7293-SENACYT de
fecha veintiséis de julio de dos mil dieciocho.
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CONSIDERANDO:

Que la Secretaria Nacional de Ciencia y Tecnologia -SENACYT-, con una nueva estructura
organizacional con opinion favorable desde el punto de vista financiero al proyecto del
Reglamento Organico Interno de la SENACYT por parte de la Direccion Técnica del
Presupuesto del Ministerio de Finanzas Publicas segun opinion No. 567 de fecha 21 de
septiembre de 2018.

CONSIDERANDO:

Que con la finalidad de establecer de forma certera y ordenada la implementacion del nuevo
Reglamento Orgéanico Interno de la Secretaria Nacional de Ciencia y Tecnologia
-SENACYT- se hace necesario la emision del presente Acuerdo Administrativo que describa
los lineamientos y mecanismos del proceso de dicha implementacion.

POR TANTO:

En ejercicio de sus funciones, y de conformidad con lo que establecen los articulos 16 y 19
del Reglamento de la Ley de Promocion del Desarrollo Cientifico Tecnolégico Nacional,
Acuerdo Gubernativo No. 34-94.

ACUERDA:

Articulo 1. Socializacion. El Reglamento Organico Interno de la Secretaria Nacional de
Ciencia y Tecnologia -SENACYT- aprobado por el Consejo Nacional de Ciencia y
Tecnologia -CONCYT- el 14 de junio de 2018, se divulgara a todo el personal que labora en
la SENACYT, por conducto de la Direccion de Recursos Humanos, la cual establecera los
mecanismos y formas de divulgacién mas efectivos para dar a conocer su contenido y el
alcance de dicha disposicion organica.

Articulo 2. Organizaciéon interna. Definir y desarrollar la organizacion interna de la
SENACYT de conformidad con el Reglamento Organico Interno, y en consecuencia
establecer las dependencias o unidades operativas que integraran cada Direccién o
Departamento. De ser necesario, se realizara la creacién de nuevos puestos para la
operatividad de esas nuevas dependencias o unidades si fuera el caso. Los Directores y
Jefes conjuntamente con el apoyo, coordinacion y asesoria de la Direccion de Recursos
Humanos, evaluaran las necesidades organizacionales de cada una de las Direcciones y
Departamentos, y deberan dar los insumos pertinentes para justificar la necesidad de
creacion de dichas dependencias o unidades que estaran a cargo de la Direccion o
Departamento.
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Articulo 3. Denominacion de los departamentos y unidades administrativas de menor
jerarquia. La estructura aprobada por el Secretario Nacional se realiza en base al articulo
22 del Reglamento Organico Interno de la SENACYT para el adecuado funcionamiento de
las Direcciones, Unidades y otros 6rganos de menor jerarquia; la cual queda de la siguiente
forma:

L. DESPACHO SUPERIOR
1.1 SECRETARIO NACIONAL

1.1.1. Asistente Despacho Superior
1.1.2. Profesional dél Despacho Superior
1.2. SUBSECRETARIO NACIONAL
1.2.1. Asistente Despacho Superior
1.2.2. Profesional del Despacho Superior
1.3. UNIDAD DE GESTION DE CALIDAD
1.3.1. Jefe de Gestion de Calidad
1.3.1.1 Asistente de Jefatura Gestion de Calidad

1.3.1.2 Encargado de Monitoreo Senior
1.3.1.2.1 Analista de Monitoreo Junior

1.3.1.3 Encargado de Procesos
1.3.1.3.1 Analista de Documentacion y Seguimiento

1.3.1.4 Encargado de Auditorias de Calidad Senior
1.3.1.4.1 Analista de Auditorias Junior

1.3.1.5 Encargado de Proyectos de Mejora Senior
1.3.1.5.1 Analista de Prevencion Junior

1.4. UNIDAD DE GENERO
1.4.1. Jefe de la Unidad de Género
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1.4.1.1. Encargado de Sensibilizacién, Capacitaciéon y Formacion

1.4.1.2. Encargado de Inclusién
1.5. UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
1.5.1. Jefe de la Unidad de Acceso a la Informaciéon Publica

1.5.1.1. Asistente de la Unidad de Acceso a la Informaciéon Publica

ORGANOS TECNICOS

2.1 DIRECCION DE GENERACION Y TRANSFERENCIA DE CONOCIMIENTO
211 Director de Generacion y Transferencia de Conocimiento

2.1.2 Asistente de Direccion de Generacion y Transferencia de
Conocimiento

2.1.3 Subdirector de Investigacién Cientifica y Gestion del Conocimiento

2.1.3.1 Jefe de Vinculacién y Proyectos Colaborativos
2.1.3.1.1 Profesional de Vinculacion y Proyectos
Colaborativos
2.1.3.1.2 Especialista de Coordinacion de Comisiones
2.1.3.1.3 Analista de Control y Seguimiento de Proyectos

2.1.3.2 Jefe Formulacion y Evaluacion de Proyectos

2.1.3.2.1 Profesional de Formulacion y Evaluacion de
Proyectos

2.1.3.2.2 Analista de Formulacién y Evaluacion de
Proyectos

2.1.3.3 Jefe de Control y Seguimiento de Proyectos
2.1.3.3.1 Profesional de Control y Seguimiento de
Proyectos
2.1.3.3.2 Analista de Control y Seguimiento de Proyectos

2.1.4 Jefe de Propiedad Intelectual y Patentes
2.1.4.1 Profesional en Propiedad Intelectual
2.1.4.2 Especialista en Busquedas y Analisis de Patentes
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2.1.5 Subdirector de Innovacion, Transferencia Tecnoldgica y
Emprendimiento

2.1.5.1 Jefe de Emprendimiento e Innovacion

2.1.5.1.1 Profesional de Formulacién y Evaluacién de
Proyectos

2.1.5.1.2 Especialista de Control y Seguimiento de
Proyectos

2.1.5.1.3 Analista de Formulacién y Evaluacion de
Proyectos de Inversién

2.1.5.1.4 Evaluador y Promotor de Emprendimientos

2.1.5.2 Jefe de Vigilancia y Transferencia Tecnoldgica
2.1.5.2.1 Profesional de Formulacién y Evaluacion de
Proyectos
2.1.5.2.2 Especialista de Control y Seguimiento de
Proyectos
2.1.5.2.3 Analista de Evaluaciéon y Comercializacion de
Tecnologia

2.1.6 Subdirector de Desarrollo de Capital Humano

2.1.6.1 Jefe de Formacion del Programa de Capital Humano de Alto
Nivel
2.1.6.1.1 Profesional de Evaluacién y Monitoreo del
Programa de Becas
2.1.6.1.2 Especialista de Vinculacion e Insercion de
Profesionales
2.1.6.1.3 Encargado del Programa de Becas

2.2 DIRECCION DE POPULARIZACION CIENTIFICA Y TECNOLOGICA
2.2.1 Director de Popularizacion Cientifica y Tecnoldgica

2.2.1.1 Asistente de Direccién de Popularizacién Cientifica y
Tecnolodgica

2.2.1.2 Subdirector de Popularizacién Cientifica y Tecnoldgica
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2.21.2.1 Jefe de Comunicacién Social
2.2.1.2.1.1 Relacionista Publico
2.2.1.2.1.2 Community Manager
2.2.1.2.1.3 Encargado de Monitoreo y Andlisis de
Medios

2.2.1.2.2 Jefe de Actividades y Programas Especiales /
2.2.1.2.2.1 Coordinador de Eventos
2.2.1.2.2.2 Encargado de Logistica

2.2.1.2.3 Jefe del Centro de Informacién y Documentacion
2.2.1.2.3.1 Encargado de Preservacion y Divulgacion
2.2.1.2.3.2 Coordinador del SICTI y del Directorio

2.2.1.2.4 Jefe de Divulgacion y Difusion
2.2.1.2.4.1 Profesional de Formulacién y Evaluacion
de Proyectos
2.21.2.41.1 Coordinador de Divulgacion
Académica
2.2.1.2.4.1.1.1 Analista de
Formulacién y
Evaluacion de
Proyectos
2.21.2.41.2 Coordinador Difusion
Cientifica
2.2.1.2.4.1.2.1 Analista de Control y
Seguimiento de
Proyectos
2.2.1.2.4.2 Profesional de Control y Seguimiento de
Proyectos
2.2.1.2.42.1 Coordinador de Apropiacion
del Conocimiento
2.2.1.2.42.2 Analista de Redaccion
Cientifica
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2.3 DIRECCION DE COOPERACION
2.3.1 Director de Cooperacion
2.3.1.1 Asistente de la Direccién de Cooperacion

2.3.1.2 Jefe de Cooperacion Multilateral
2.3.1.2.1 Encargado de Analisis de Cooperacion Multilateral
2.3.1.2.2 Encargado de Gestién de Cooperacion Multilateral

2.3.1.3 Jefe de Cooperacion Bilateral
2.3.1.3.1 Encargado de Andlisis de Cooperacion Bilateral
2.3.1.3.2 Encargado de Gestiéon de Cooperacion Bilateral

2.4 DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
2.4.1 Director de Tecnologias de la Informacién
© 2.4.1.1 Subdirector de Tl
2.4.1.2 Asistente de la Direccion
2.4.1.3 Encargado de Presencia en Linea

2.4.1.4 Jefe de Desarrollo
2.4.1.4.1 Desarrollador Senior
2.4.1.4.2 Desarrollador Junior
2.4.1.4.3 Desarrollador Junior
2.4.1.4.4 Encargado de Integracion de Software

2.4.1.5 Jefe de Infraestructura
2.4.1.5.1 Encargado de Soporte Técnico
2.4.1.5.2 Técnico Informatico Junior

2.4.1.6 Jefe de Proyectos Tl
2.4.1.6.1 Gestor de Proyectos Ti Senior
2.4.1.6.2 Gestor de Proyectos Ti Junior
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. ORGANOS ADMINISTRATIVOS
3.1 DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

3.1.1 Director de Recursos Humanos
3.1.1.1 Asistente de la Direccion de Recursos Humanos

3.1.1.2 Jefe de Gestion de Personal y Seguridad Ocupacional
3.1.1.2.1 Analista de Gestién de Personal y Seguridad

3.1.1.3 Jefe de Reclutamiento y Seleccion de Personal
3.1.1.3.1 Analista de Reclutamiento y Seleccién de
Personal

3.1.1.4 Jefe de Desarrollo de Personal
3.1.1.4.1 Analista de Desarrollo de Personal

3.1.1.5 Jefe de Beneficios y Compensaciones
3.1.1.5.1 Analista de Beneficios y Compensaciones

3.2 DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA
3.2.1 Director Administrativo Financiero
3.2.1.1 Asistente de la Direccién Administrativa y Financiera

3.2.1.2 Subdirector Financiero
3.2.1.2.1 Jefe de Caja Fiscal
3.2.1.2.1.1 Analista Caja Fiscal Senior
3.2.1.2.1.2 Analista Caja Fiscal Junior

3.2.1.2.2 Jefe de Contabilidad
3.2.1.2.2.1 Encargado de Tesoreria
3.2.1.2.2.2 Analista Contable Senior
3.2.1.2.2.3 Analista Junior

3.2.1.2.3 Jefe de Presupuesto
3.2.1.2.3.1 Analista Financiero Presupuesto Senior
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3.2.1.2.3.2 Analista Financiero de Presupuesto Junior
y Supervisor del Centro de Costos
3.2.1.2.3.3 Técnico del Centro de Costos

3.2.1.3 Jefe de Administracion de Proyectos
3.2.1.3.1  Gestor Administrativo de Proyectos Senior
3.2.1.3.2 Analista Administrativo de Proyectos Junior
3.2.1.3.3 Analista Administrativo de Proyectos Junior
3.2.1.3.4 Analista Administrativo de Proyectos Junior

3.2.1.4 Subdirector Administrativo

3.2.1.41 Jefe de Compras
3.2.1.4.1.1 Analista de Compras Senior
3.2.1.4.1.2 Analista de Compras Junior
3.2.1.4.1.3 Auxiliar de Compras

3.2.1.4.2 Jefe de Servicios Administrativos
3.2.1.4.2.1 Recepcionista
3.2.1.4.2.2 Encargado de Caja Chica

3.2.1.4.2.3 Encargado de Almacén
3.2.1.4.2.3.1 Auxiliar de Almacén

3.2.1.4.2.4 Mantenimiento
3.2.1.4.2.5 Mantenimiento
3.2.1.4.2.6 Mantenimiento
3.2.1.4.2.7 Conserjeria
3.2.1.4.2.8 Conserjeria
3.2.1.4.2.9 Conserjeria

3.2.1.4.2.10 Conserjeria
3.2.1.4.2.11 Vigilancia
3.2.1.4.212 Vigilancia
3.2.1.4.213 Vigilancia
3.21.4.2.14 Mensajeria
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3.2.1.4.3 Jefe de Inventarios
3.2.1.4.3.1 Auxiliar de Inventarios Senior
3.2.1.4.3.2 Auxiliar de Inventarios Junior
ORGANOS DE APOYO TECNICO

4.1 ASESORIA JURIDICA
4.1.1 Asesor Juridico

4.1.1.1 Asistente de Asesoria Juridica
4.1.1.2 Asesor Juridico

4.1.1.3 Asesor Juridico

4.1.1.4 Procurador

4.2 PLANIFICACION Y DESARROLLO
4.2.1 Director de Planificacion y Desarrollo
4.2.1.1 Asistente de Planificacion y Desarrollo
4.2.1.2 Jefe de Politicas y Planes
4.2.1.2.1 Encargado de Vinculacién Plan Presupuesto
4.2.1.2.2 Encargado de Prospectiva Tecnoldgica

4.2.1.2.3 Encargado de Indicadores
4.2.1.2.4 Encargado de Plan CTI

4.2.1.3 Jefe de Monitoreo, Evaluacion y Seguimiento
4.2.1.3.1 Encargado de Monitoreo, Evaluacion y
Seguimiento
4.2.1.3.2 Analista de Monitoreo, Evaluacion y Seguimiento

ORGANOS DE CONTROL INTERNO
5.1 AUDITORIA INTERNA
5.1.1 Auditor Interno

5.1.1.1 Asistente de Auditoria Interna
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5.1.1.2 Auditor Senior

5.1.1.2.1  Auditor Junior
5.1.1.3 Auditor Senior

5.1.1.3.1 Auditor Junior
5.1.1.4 Auditor Senior

5.1.1.4.1 Auditor Junior

Articulo 4. Acciones de Puestos. Establecida la organizacion interna de la SENACYT de
conformidad con el Reglamento Interno y la necesidad de creacion de nuevas dependencias
o unidades dentro de cada direccidon o departamento, la Direccion de Recursos Humanos
debera iniciar ante la Oficina Nacional de Servicio Civil, las acciones de puestos de
conformidad con el Plan Anual de Salarios y Normas para su Administracion vigente y leyes
correspondientes, como creaciones, supresiones, reasignaciones, traslado presupuestario,
cambio de especialidad, asignacion de beneficios econémicos en bono monetario SENACYT
y complemento personal al salario.

Articulo 5. Disponibilidad presupuestaria. La implementacién de la organizacion interna
de la SENACYT de conformidad con el Reglamento Interno conlleva a una reestructuracion
administrativa, que debera contar con disponibilidad presupuestaria correspondiente, por lo
que la Direccion de Recursos Humanos en coordinacién con la Direcciéon Financiera,
deberan velar que dicha reestructuracion tenga disponibilidad presupuestaria y que sea
compatible con los criterios presupuestarios, técnicos y legales que prevalecen en el Sector
Publico.

Articulo 6. Criterios Salariales. La clasificacion nominal de puestos y salarios que sea
propuesta por la Direccién de Recursos y aprobada por el Despacho Superior, debera llevar
el criterio salarial uniforme y estar bajo los principios de justicia, equidad e igualdad,
fundamentados en la Constitucion Politica de la Republica, Ley de Servicios Civil y otras
disposiciones y ser consecuente con el nivel jerarquico, funciones y responsabilidades de
cada Direccion y departamento.

Para el efecto de realizar descriptores y perfiles de puestos que se llevara a cabo por cada
Director y Jefe con el apoyo, coordinacién y asesoria de la Direccién de Recursos Humanos,
se debera tomar en cuenta dicha clasificacion indicada en el parrafo anterior.
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Articulo 7. Sistema de Némina y Registro de Personal -GUATENOMINAS-. Aprobada la
Reestructuracion Administrativa por parte del Despacho Superior, la cual debe estar
plenamente sustentada con el Reglamento Interno de la SENACYT, la Direccién de
Recursos Humanos deberan operar las acciones en el Sistema de Némina y Registro de
Personal -GUATENOMINAS-, de conformidad con el Plan Anual de Salarios y Normas para
su Administracion vigente y otras disposiciones legales aplicables.

Articulo 8. Manuales. Aprobada la Reestructuraciéon Administrativa, la Direccién de
Recursos Humanos debera proceder con la elaboracion del Manual de Organizacion y
Funciones -MOF- y, de Descripcién y Especificaciones de Puestos, con fundamento en la
clasificacion de puestos y salarios avalada por la Oficina Nacional de Servicio Civil y la
Direccion Técnica del Presupuesto del Ministerio de Finanzas Publicas. Los Directores y
Jefes con el apoyo, coordinacion y asesoria de la Direccion de Recursos Humanos, deberan
establecer las funciones, competencias, habilidades y conocimientos que necesitan para
cada puesto de trabajo de acuerdo con la estructura establecida.

Articulo 9. Coordinacién. Los Directores y Jefes en coordinacién, apoyo y asesoria de la
Direccion de Recursos Humanos estableceran la funciones sustantivas y administrativas del
personal a su cargo de manera que contribuya con el eficaz y eficiente cumplimiento de los
objetivos de la Secretaria Nacional de Ciencia y Tecnologia -SENACYT-. Asimismo,
deberan realizar las acciones necesarias para garantizar que los servicios, proyectos y
actividades en desarrollo a la fecha de entrar en vigor la Reestructura Administrativa,
continen ejecutandose durante su implementacion, con el objeto de que no implique
disminucion o ausencia de servicios y de igual forma se dé continuidad al cumplimiento de
las obligaciones existentes.

Articulo 10. En el caso en que la Reestructuracion Administrativa afecte procedimientos
administrativos, por nuevas disposiciones emitidas por las Direcciones y/o jefaturas, estas
disposiciones deberan cumplirse inmediatamente en cualquier fase en que se encuentre el
procedimiento, y no deberan ser aplicadas en ningln caso retroactivamente.

Articulo 11. La implementacién del presente reglamento se realizara de forma paulatina, por
conducto de la Direccién de Recursos Humanos, la cual establecera los mecanismos y que
sean necesarias.

Articulo 12. Casos no previstos. Los casos no previstos en el presente acuerdo seran
resueltos por la Secretaria Nacional de Ciencia y Tecnologia -SENACYT, y cuando la
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naturaleza de los casos lo demande se debera contar el pronunciamiento o con la opinién
conjunta o separada de la Direccion Técnica del Presupuesto del Ministerio de Finanzas
Publicas y la Oficina Nacional de Servicio Civil (ONSEC).

Articulo 13. El presente Acuerdo surte efecto a partir del once de octubre de dos mil
dieciocho.

COMUNIQUESE,

Dr. Os
Secretario Nacional de Ciencia y Te I’10|69Ia
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